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０．自己紹介

⚫事務所名：行政書士事務所オフィス・マサミ
⚫氏名：佐藤 正己（サトウ マサミ）
⚫登録年月日：平成３１年４月２日
⚫得意分野
➢電子申請全般
➢ITコンサルティング（ネットワーク、インフラ、クラウド等）
➢情報セキュリティコンサルティング（ISMS、Pマーク等）

⚫ 苦手分野
➢ 手書きの申請書



１．CCUSの目的、概要－１
出典 https://ccus.jp



１．CCUSの目的、概要－２
出典 https://ccus.jp

【現場で働く人は．．．．．】

• 仕事の記録を自動的に貯められる
• 自分の実力を証明できる！
• 待遇アップに結びつく！



１．CCUSの目的、概要－３
出典 https://ccus.jp

【事業者は．．．．．】

• 技術料の高い会社だと客観的に示
せる！

• 若手やまじめな技能者の確保につ
ながる！

• 現場の事務作業が簡単になる！



１．CCUSの目的、概要－４
出典 https://ccus.jp



２．登録申請代理・代行業務の法的根拠等－１

建設業振興基金からの協
力依頼あり



２．登録申請代理・代行業務の法的根拠等－２

日行連から単位会へ協力
依頼あり



２．登録申請代理・代行業務の法的根拠等－３



２．登録申請代理・代行業務の法的根拠等－４



３．登録行政書士について－１
出典 https://ccus.jp



３．登録行政書士について－２
出典 https://ccus.jp



３．登録行政書士について－3
出典 https://ccus.jp



４．申請方法・登録の種類－１

事業者登録は郵送申請、窓口申請が廃止され、インターネット申請の
みとなりました。

出典 https://ccus.jp

令和２年９月３０日まで

令和２年９月３０日まで

令和２年１０月１日から新料金へ



４．申請方法・登録の種類－２
出典 https://ccus.jp



４．申請方法・登録の種類－３

技能者申請は郵送申請、窓口申請が廃止され、インターネット申
請もしくは、インターネットでの代行申請のみとなりました。

出典 https://ccus.jp

令和２年９月３０日まで

令和２年９月３０日まで



4．申請方法・登録の種類－４

認定登録機関持ち込み専用の申請書の入手方法

出典 https://ccus.jp



5．代行業務の進め方－１
1. 事前ヒヤリング・情報提示

• 建設業許可の有無、技能者人数、スケジュール確認
• 登録担当者の有無の確認
• 必要書類、入力項目の概要の提示

2. 費用・スケジュール提示
• 登録費用、手数料等の提示
• 詳細スケジュールの提示

3. 委任契約締結
• CCUSの登録には委任状は不要なため、委任契約書等の取り交わしにて対応
• 大量の個人情報を取り扱うため、契約書に明記するか同意書等にて対応

4. 必要書類、情報の提示
• 必要書類一覧の提示（別紙：必要書類一覧を参照願います）
• 入力項目一覧の提示（別紙：登録情報聞き取り票を参照願います）

5. 事業者登録
• システム登録
• 登録料支払い依頼

6. 技能者登録
• システム登録
• 登録料支払い依頼

※ 別紙：提案資料のひな形を参照願います

※ 行政書士は守秘義務がありますが、
「当事務所の個人情報保護方針（プライ
バシーポリシー）、情報セキュリティ方針に
従って、情報を適切に取り扱います」等、個
人情報に対する対策を明確化したほうが
よいと考えます。



5．代行業務の進め方－２

週
項目

１週目 ２週目 ３週目 ４週目 ５週目 ６週目

事業登録者準備

事業者登録

技能者登録準備

技能者登録

完了通知待ち

登録 完了通知・カード発行待ち

登録

• 事業者登録完了までに3週間程度の期間を要するので、その間に技能者登録の準備を進めます
• 事業者登録が完了しなければ、技能者の登録作業は開始できません
• 技能者登録にあたっては、本人確認資料・同意書等が必要となります。事前に技能者の皆様へ、建設キャリアアップ
システム導入の目的・意義等をお伝えすることが望ましいと考えます

スケージュール提示例



6．インターネット申請概要－１
出典 https://ccus.jp

どの部分を代行するのか、事業
者登録責任者との役割分担を事
前に明確化しておきます。

＜事業者登録＞

CCUS行政書士／事業者



6．インターネット申請概要－２
出典 https://ccus.jp

建設業許可がある場合は、シス
テムへの入力項目が削減されま
す。



6．インターネット申請概要－３
事業者様に準備していただく書
類が沢山あるため、一覧表等を
作成して提示して下さい。

出典 https://ccus.jp



6．インターネット申請概要－４
出典 https://ccus.jp

スキャナー、デジカメ、画像編集
ソフトの取扱いに慣れておくとよ
い。

・PDF⇒JPG
・画像の切り取り、回転、サイ
ズ変更



6．インターネット申請概要－５

インターネット申請に必要なもの
1.インターネットへ接続可能なＰＣ／スマホ／タブレット

• セキュリティ対策としてウイルス対策ソフトは必須
2.スキャナー・複合機、デジタルカメラ、スマホ

• お客様が全てデジタル化する場合は不要
3.画像編集ソフト

• 普段から使いなれているもの
4.外部記憶媒体（ＵＳＢメモリ／外付けＨＤＤ／ＳＤカード）

• お客様から画像データを受領するために使用
• メールでのデーター受領は、個人情報以外のものとする
• 個人情報のため、自分のＰＣへデータを保存せず、必要に応じてＰＣ等へ接続
• 登録完了後はデータを消去すること



6．インターネット申請概要－7
出典 https://ccus.jp

最初に申請用のログインIDを取得する必要があります。

②「インターネットで申
請」⇒「申込み」を選択

③事業者新規利用申し
込みフォームが表示され
ます

①「事業者」を選択



6．インターネット申請概要－７
出典 https://ccus.jp

登録した「事業者登録責任
者」のメールアドレスにお知
らせメールが送信されます。
ここで通知されるのは、申請
ログインIDであり、事業者
IDではありません。



6．インターネット申請概要－８
出典 https://ccus.jp

申請登録の詳細な手順は、建設キャリアアップシステムの「インターネット申請ガイダンス」を参照願います。



6．インターネット申請概要－９
出典 https://ccus.jp

通知された事業者ID／管理者
IDにて、技能者の代行申請が可
能となります。



6．インターネット申請概要－１０
出典 https://ccus.jp

＜技能者代行登録＞



6．インターネット申請概要－１１
出典 https://ccus.jp

＜技能者代行登録＞



6．インターネット申請概要－１２
出典 https://ccus.jp

代行申請事業者を代行して、
登録申請内容を入力します。
登録料の支払いは、事業者
様へ依頼して下さい。

申請登録の詳細な手順は、建設キャリアアップシステムの「インターネット申請ガイダンス」を参照願います。



6．インターネット申請概要－１３
出典 https://ccus.jp



7．市場規模等
https://www.e-stat.go.jp/dbview?sid=0003126325出典 政府統計

北海道の建設業就業者数は2019年
度で14万人

北海道の建設業許可業者数は令和
5年末で１９，477業者

CCUSの北海道の登録数は、事業者、
技能者とも進んでいない状況であり、
提案しだいでは代行業務の受託の
チャンスは大きいと考えます

https://www.e-stat.go.jp/dbview?sid=0003126325


8．他システムとの連携-1
出典 https://ccus.jp



8．他システムとの連携-2
出典 https://ccus.jp



本資料および提案資料ひな形等のダウンロードは次のURLから可能です。

https://officemasami.com/otarushibu-20241122

https://officemasami.com/otarushibu-20241122
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